Wytyczne dotyczagce organizowania i przeprowadzania
w 2020 r. eqzaminow
w Zespole Szkot Ponadpodstawowych w Zawadzkiem:

* maturalnego (EM)
* potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (EPKwZ)
» zawodowego (EZ).
§1
Wytyczne dotyczgce Srodkow bezpieczenstwa zwigzanych z orqganizacjg
przestrzeni, budynkow, pomieszczen, w tym sposobow aranzacji budynku
Szkoty oraz sal eqzaminacyjnych.

Srodki bezpieczeristwa zwigzane z organizacja przestrzeni, budynkéw,
pomieszczen

I. Przy wejsciu do szkoty nalezy wywiesi¢ informacje:

1) dotyczgca objawow zarazenia koronawirusem oraz Sposobow
zapobiegania zakazeniu

2) zawierajgcg nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji
sanitarno-epidemiologicznej

3) zawierajgcg adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego
4) zawierajgcg numery telefonow do stuzb medycznych

5) zawierajgcg numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

Materiaty mozna pobraé ze strony GIS:
https://gis.gov.pl/aktualnosci/przydatne-materialy-o-koronawirusie/.

6) Przy wejsciu do szkoty nalezy umiescic ptyn do dezynfekcji rgk (srodek na
bazie alkoholu, min. 60%) oraz zamiesci¢ informacje o obligatoryjnym
korzystaniu z niego przez wszystkie osoby wchodzgce na teren szkoty.

7) Ptyn do dezynfekcji rak powinien by¢ réwniez dostepny w kazdej sali
egzaminacyjnej. Obok ptynu nalezy umiesci¢ informacje na temat prawidtowe;
dezynfekciji rgk o koniecznosci korzystania z niego przed skorzystaniem z
danego materiatu egzaminacyjnego/urzgdzenia.

8) Egzamin moze by¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych, salach
gimnastycznych, na korytarzach szkolnych oraz w innych przewidzianych w
przepisach miejscach, pod warunkiem zachowania odpowiednich odstepow
pomiedzy zdajgcymi oraz pomiedzy zdajgcymi i cztonkami zespotu
nadzorujgcego. Nie wprowadza sie ograniczen dotyczgcych liczby oséb w
sali (przy zachowaniu odpowiednich odstepéw), jednak zaleca sie — jezeli



tylko pozwalajg na to warunki lokalowe oraz zasoby ludzkie —
przeprowadzanie egzaminu w salach z mozliwie jak najmniejszg liczbg oséb
w kazdej sali.

9) Lawki w sali egzaminacyjnej nalezy ustawi¢ w taki sposob, aby pomiedzy
zdajgcymi zachowany byt co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym
kierunku.

10)Szczego6towe rozwigzania techniczne zwigzane z koniecznoscia
zmiany liczby sal egzaminacyjnych

1) Jezeli koniecznos$¢ zapewnienia odpowiedniej odlegtosci pomiedzy
zdajgcymi powoduje koniecznos¢ zwiekszenia liczby sal, w ktérych jest
przeprowadzany egzamin, nalezy liczbe tych sal odpowiednio zwiekszyc.

2) Zwiekszenie liczby sal, w ktorych jest przeprowadzany dany egzamin,
wigze sie z koniecznoscig zapewnienia zespotdw nadzorujgcych, zgodnie z
warunkami okreslonymi we wtasciwym rozporzgdzeniu, z uwzglednieniem
zasad opisanych w rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20
marca 2020 r. w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 493,
z pozn. zm.).

3) Jezeli chodzi o modyfikowanie liczby sal w systemach informatycznych, to:
- w przypadku EM, EPKwZ i EZ — nalezy postepowac zgodnie z instrukcjg
dyrektora wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej. Jezeli dyrektor
wiasciwej OKE nie bedzie wymagat modyfikacji liczby sal w systemie
informatycznym, wowczas cztonkéw nowo utworzonych zespotow
nadzorujgcych nalezy dopisac do listy cztonkow zespotdw nadzorujgcych w
sali, w ktorej oryginalnie planowane byto przeprowadzenie egzaminu, a w
protokole z przebiegu egzaminu w tej sali oraz w protokole zbiorczym nalezy
opisac zaistniatg sytuacje, wskazujac liczbe sal, w ktérych egzamin
rzeczywiscie zostat przeprowadzony, oraz wymieniajgc wszystkich
przewodniczgcych zespotow nadzorujgcych w tych salach.

4) Zmiana liczby sal oraz wprowadzenie zmian w systemach informatycznych
nie skutkujg zmiang ztozonego zapotrzebowania na arkusze i inne materiaty
egzaminacyjne; zostang one dostarczone zgodnie z pierwotnym
zapotrzebowaniem. Arkusze i materiaty egzaminacyjne, po ich odbiorze,
nalezy w dniu egzaminu odpowiednio rozdzieli¢ na sale egzaminacyijne,
zgodnie z nowym porzgdkiem. Sposob postepowania dotyczgcy ptyt CD oraz
kopert bezpiecznych opisano w punktach ponizej.



§2

Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu eqgzaminu

1.Cztonkowie zespotdow nadzorujgcych powinni przejsé szkolenie z zasad
dotyczgcych bezpieczenstwa podczas egzaminu przeprowadzone przez

przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego.

2. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego informuje cztonkow zespotu
nadzorujgcego przeprowadzajgcego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w
danej sali do egzaminu przystepuje zdajgcy chorujgcy na alergie albo inne
schorzenie, ktérego objawami mogg by¢ kaszel, katar lub tzawienie.
Cztonkowie zespotu nadzorujgcego muszg posiadac takg wiedze, aby nie
interpretowac takich objawow w przypadku danego zdajgcego jako objawow
,hiepokojgcych”, o ktorych mowa § 6 , w pkt 1-4 .Paczki nalezy odebrac
od kuriera i otwieraC w rekawiczkach. Po odebraniu paczek od kuriera mozna

przetrzeC je szmatkg z ptynem dezynfekujgcym.

3.Cztonkowie zespotu nadzorujgcego w rekawiczkach odbierajg arkusze
od przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sg rozdawane
zdajgcym rowniez przez osoby, ktdére majg zatozone rekawiczki, oraz majg
zakryte usta i nos.
4. (') Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowa¢ zdajacych
o obowigzujgcych zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:
a.) zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi
b.) o bowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu
bezposredniego z nauczycielem, wyjscia do toalety lub wyjscia z
sali egzaminacyjnej po zakonczeniu pracy z arkuszem

egzaminacyjnym



c.) niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu, a
takze przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i
kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka
d.) koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych

zdajacych po zakonczonym egzaminie.

§3

Wytyczne dotyczace mozliwych modyfikacji w sposobie przeprowadzania
egzaminu.

1. Nalezy unika¢ tworzenia sie grup zdajgcych przed szkotg oraz przed salg
egzaminacyjng przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu.
W tym celu dyrektor szkoty moze na przyktad:
a.) przekazac zdajgcym z wyprzedzeniem (np. 2-, 3-dniowym)

informacje

0 godzinie, o ktorej powinni stawic sie w szkole przed rozpoczeciem
egzaminu — mogg to byc np. rézne godziny dla zdajgcych z r6znych
sal egzaminacyjnych (czas wejscia na teren szkoty / do sali
egzaminacyjnej

w np. 15-, 20-minutowych odstepach),

b.) wpuszczaé zdajgcych na teren szkoty réznymi wejsciami, np. wg
podziatu na sale egzaminacyjne lub oddziaty

c.) wpuszczac zdajgcych na teren szkoty o réznych godzinach, np.
8:00, 8:20, 8:40, zgodnie z np. podziatem zdajgcych na sale lub
przedmioty

(w przypadku jezykéw obcych)

zdecydowac o rozpoczeciu egzaminu dla kolejnych grup zdajgcych

w np. 15-, 20-minutowych odstepach czasowych (np. 1. grupa o godz.
9:00, 2. grupa — 0 9:20, 3. grupa — 0 9:40), z zastrzezeniem ze egzamin
nie moze rozpoczgc sie pozniej niz 45 minut po godzinie rozpoczecia
podanej

w harmonogramie, wszyscy zdajgcy z danej grupy piszg egzamin



w odrebnych salach, a zaden zdajgcy nie opuszcza sali egzaminacyjnej
d.) na state przed uptywem jednej godziny od godziny rozpoczecia
egzaminu wskazanej w harmonogramie, np. przed godzing 10:00, jezeli
egzamin rozpoczyna sie o godz. 9:00 (z wyjgtkiem skorzystania z
toalety, koniecznosci zazycia lekarstwa, kontaktu ze stuzbami
medycznymi)

e.) w przypadku czesci pisemnej EPKwZ i EZ przeprowadzanej przy
komputerze — podzieli¢ zdajgcych z jednej zmiany (godziny/sali) na
dwie mniejsze grupy i umozliwi¢ przystgpienie do egzaminu zdajgcym z
obu grup w ramach czasu przeznaczonego dla danej zmiany

f.) wypuszczac zdajgcych z sal po egzaminie wedtug Scisle okreslonej
procedury — np. sala po sali, oddziat po oddziale, upewniajgc sie, ze
zdajgcy nie gromadzg sie pod szkotg, aby omdwi¢ egzamin

g.) jezeli w szkole przeprowadzanych jest Kilka sesji/zzmian egzaminu
Jednego dnia — zapewnic rozdzielenie 0sob wychodzgcych z egzaminu
od 0sob wchodzgcych do szkoty

h.) (1) poinstruowaé zdajacych, aby wrazeniami po egzaminie
dzielili sie miedzy sobg z wykorzystaniem mediéw
spofecznosciowych, komunikatorow, telefonicznie, a unikali
spotkan w grupie, np. przy wejsciu do szkoty.

i.) O przyjetych rozwigzaniach nalezy poinformowac zdajacych, a w
przypadku zdajacych niepetfnoletnich — réwniez ich

rodzicow/prawnych opiekunow, z odpowiednim wyprzedzeniem.



§4

Wytyczne dotyczace szczeqolnych rozwigzan zwigzanych z zapewhnieniem
bezpieczenstwa przeprowadzania eqzaminu z daneqo przedmiotu, z danej
kwalifikacji lub w danej sytuacji.

Szczegotowe rozwigzania dotyczgce przeprowadzania egzamindw z danego
przedmiotu, egzaminu z danej kwalifikacji lub egzaminu w

dostosowanych warunkach

1. W przypadku zdajgcego, ktory przystepuje do egzaminu, korzystajgc z
pomocy nauczyciela wspomagajgcego, musi rowniez by¢ zachowany co
najmniej

1,5-metrowy odstep pomiedzy tym zdajgcym a nauczycielem. Jezeli zdajgcy
ma trudnosci w komunikacji i przy zachowaniu wskazanego odstepu
wystepujg problemy ze zrozumieniem mowy, odstep mozna zmniejszy¢ do
niezbednego dla zrozumienia wypowiedzi zdajgcego, z zachowaniem innych
Srodkéw ochrony (np. wykorzystania przytbic zamiast maseczek, zakrycia ust
i nosa przez nauczyciela wspomagajgcego), lub — za zgodg dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej — wprowadzi¢ inne rozwigzania
organizacyjne,

np. zapewni¢ obecnos$¢ nauczyciela, ktory ma wieksze doswiadczenie

w rozumieniu mowy zdajgcego, wykorzysta¢ mikrofon (odnotowujgc
wprowadzone modyfikacje w protokole). Jezeli dla nauczyciela
wspomagajgcego nie zostat zamowiony odrebny arkusz, nalezy wykorzystac
arkusz rezerwowy (upewniajgc sie, ze jest on w tej samej wersiji, w ktorej
arkusz ma zdajgcy), a w sytuaciji, kiedy liczba arkuszy rezerwowych jest
niewystarczajgca, nalezy niezwtocznie skontaktowac sie z wtasciwg OKE

I postepowac zgodnie z instrukcjami.

2. W przypadku egzaminu przeprowadzanego w domu zdajgcego rowniez

konieczne jest zapewnienie odpowiednich warunkdéw bezpieczenstwa, w tym:



a) zakrywanie nosa i ust przez cztonkdw zespotu nadzorujgcego i innych
0sOb zaangazowanych w przeprowadzanie egzaminu, np.
nauczyciela wspomagajgcego, specjalisty z zakresu
niepetnosprawnosci podczas kazdego kontaktu ze zdajgcym, a w
sytuacjach wymagajgcych kontaktu
z cztonkami zespotu — réwniez przez rodzicoéw/prawnych opiekunow
zdajgcego

b) zachowanie odpowiedniego (co najmniej 1,5-metrowego) odstepu

pomiedzy zdajgcym a cztonkami zespotu nadzorujgcego, co —w
przypadku, gdy egzamin jest przeprowadzany w matym
pomieszczeniu — moze wigzac sie z zapewnieniem rotacyjnej
obecnosci tylko jednego z cztonkéw w tym samym pomieszczeniu ze
zdajgcym; obowigzek zachowania odstepu nie dotyczy kontaktow
rodzicow/prawnych opiekunow zdajgcego ze zdajgcym, np. podczas
wykonywania w trakcie egzaminu niezbednych czynnosci
pielegnacyjnych

c) dezynfekcji sprzetu lub urzadzenia, jezeli z tego samego sprzetu lub
urzgdzenia korzysta zdajgcy i cztonek zespotu nadzorujgcego, chyba
ze cztonek zespotu nadzorujgcego korzysta z tego urzagdzenia
lub sprzetu w rekawiczkach

d) zapewnienie ptynu dezynfekcyjnego dla cztonkéw zespotu
nadzorujgcego

e) wietrzenia pomieszczenia, w ktérym jest przeprowadzany egzamin,

przed egzaminem, a jezeli to mozliwe — rowniez w trakcie egzaminu.

§5

Szczeqgotowe zasady dotyczace przeprowadzania czesci ustnej EM z

daneqo przedmiotu:

1) jezeli czesc¢ ustna EM z danego przedmiotu jest przeprowadzana w

sali, w ktérej jednoczesnie przebywa zdajgcy oraz cztonkowie zespotu



przedmiotowego, sale egzaminacyjng nalezy zaaranzowac w taki

sposéb, aby zapewni¢ co najmniej 2-metrowy odstep pomiedzy kazdg

Z 0sOb znajdujacych sie w sali

2) nalezy przygotowac odrebny pakiet odpowiednio zadan albo

zestawdw zadan dla kazdego cztonka zespotu przedmiotowego oraz

kilka egzemplarzy kazdego — odpowiednio — zadania albo zestawu

zadan

dla zdajgcych, tak aby nie wystgpita potrzeba korzystania z tego

samego materiatu przez kilka osob

3) podczas egzaminu zdajgcy moga robié¢ notatki wiasnym dtugopisem

albo dtugopisem zapewnionym przez szkote, ktory — o ile nie jest

jednorazowy i zdajgcy nie oddajg go po egzaminie — powinien byc¢

dezynfekowany.
3. W przypadku EM z informatyki, w przeddzien egzaminu zdajgcy
sprawdza, w ciggu jednej godziny, poprawnoS¢ dziatania komputera, na
ktorym bedzie zdawat egzamin, i wybranego przez siebie oprogramowania.
Sprawdzanie to odbywa sie w obecnosci administratora (opiekuna) pracowni
oraz cztonka zespofu nadzorujgcego, w czasie wyznaczonym przez
przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego (dyrektora szkoty). Czas
wykonania tej czynnosci nalezy wyznaczy¢ dla kazdego zdajgcego, tak aby
zminimalizowac mozliwoS¢ kontaktu pomiedzy zdajgcymi. Jezeli podczas
Sprawdzania poprawnosci dziatania sprzetu konieczna bedzie komunikacja
zdajgcego z administratorem pracowni albo z cztonkiem zespofu
nadzorujgcego, wszystkie osoby powinny miec zakryte usta i nos. Sprzet
nalezy zdezynfekowac po sprawdzeniu sprzetu przez kazdego zdajgcego,

jezeli sprawdzenie nie odbywato sie w rekawiczkach.



§6

Wytyczne okreslajace sposob postepowania w przypadku podejrzenia
zakazenia u cztonka zespotu eqgzaminacyjneqo lub u zdajgceqo.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u cztonka zespotu egzaminacyjnego
lub u zdajgcego
1. Jezeli zdajgcy lub cztonek zespotu nadzorujgcego przejawia niepokojgce

objawy choroby, przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego lub cztonek zespotu
nadzorujgcego informuje o tym przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego,
ktory zapewnia odizolowanie zdajgcego lub innej osoby przejawiajgcej
objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu

Z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych osob.

2. Szczegbfowe rozwigzania organizacyjne zwigzane z
przeprowadzaniem egzaminu w przypadku koniecznosci odizolowania

zdajgcego lub innej osoby uczestniczacej w przeprowadzaniu egzaminu

3. W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania cztonka zespotu
nadzorujgcego przejawiajgcego objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu
lub wyznaczonym miejscu, przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego
niezwtocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej, z ktorym ustala sposob postepowania. Przewodniczgcy
zespotu egzaminacyjnego powinien — tak szybko, jak jest to mozliwe —
zapewnic zastepstwo za cztonka zespotu, ktory nie moze bra¢ udziatu w
przeprowadzaniu danego egzaminu. Jezeli nie bedzie to mozliwe, dyrektor
OKE moze wydac zgode na zakonczenie przeprowadzania egzaminu w
niepetnym sktadzie zespotu nadzorujgcego, jezeli nie stanowi to zagrozenia
dla bezpieczenstwa zdajgcych oraz zapewniony jest odpowiedni nadzor nad
pracg zdajgcych. Informacje

0 wystgpieniu opisanej sytuacji odnotowuje sie w protokole przebiegu

egzaminu w danej sali oraz w protokole zbiorczym.



4. W przypadku EPKwZ, do ktorego przystepuja niepetnoletni zdajgcy, PZE
niezwtocznie powiadamia rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia

o zaistniatej sytuacji w celu pilnego odebrania go ze szkoty oraz informuje
wtasciwg powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng, a w razie
pogarszania sie Sstanu zdrowia zdajgcego — takze pogotowie ratunkowe. W

przypadku zdajgcych petnoletnich przystepujgcych do EM, EPKwZ oraz EZ —

PZE informuje wtasciwg powiatowq stacje sanitarno-epidemiologiczng, a w
razie pogarszania sie stanu zdrowia zdajgcego — takze pogotowie ratunkowe.
W przypadku, gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespotu ratownictwa
medycznego, zdajgcy powinien udac sie do domu transportem

indywidualnym, pozostac¢ w domu i skorzystac z teleporady medycznej.

1. )Nalezy przygotowac procedure postepowania na wypadek podejrzenia
zakazenia koronawirusem, ktora powinna uwzglednia¢ minimum nastepujace
zatozenia:
2.)pracownicy szkoty oraz cztonkowie zespotow nadzorujgcych niebedacy
pracownikami szkoty powinni zosta¢ poinstruowani, ze w przypadku
wystgpienia niepokojgcych objawow nie powinni przychodzi¢ do pracy.
Powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac sie telefonicznie ze stacjg
sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie
pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112 i
poinformowac, ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem
3.) zaleca sie Sledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego
(www.gis.gov.pl) oraz Ministra Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus),
a takze obowigzujgcych przepisow prawa

4.)w przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy
niepokojgcych objawow sugerujagcych zakazenie koronawirusem,
nalezy niezwtocznie odsung¢ go od pracy, powiadomi¢ wtasciwg

miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowac sie scisle do


http://www.gis.gov.pl/
http://www.gov.pl/web/koronawirus

wydawanych instrukg;ji
i polecen. Obszar, w ktérym poruszat sie pracownik, nalezy poddac
gruntownemu sprzgtaniu, zgodnie z funkcjonujgcymi procedurami, oraz
zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty).
Nalezy stosowac sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora
sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury,
biorgc pod uwage zaistniaty przypadek
5.) W przypadku wystgpienia u zdajgcego lub cztonka zespotu
nadzorujgcego, lub innej osoby biorgcej bezposredni udziat w
przeprowadzaniu egzaminu na danej sali egzaminacyjnej niepokojgcych
objawow sugerujgcych zakazenie koronawirusem, nalezy niezwtocznie
przerwac egzamin tego zdajgcego oraz wdrozy¢ procedure opisang w pkt 6.1
6. ) Rekomenduje sie ustalenie listy oséb przebywajgcych w tym samym
czasie w czesci/czesciach szkoty, w ktérych przebywata osoba podejrzana
o zakazenie, i zalecenie stosowania sie do wytycznych GIS odnoszacych sie
do osob, ktére miaty kontakt z osobg potencjalnie zakazong (por. pkt 3.6.5.).
7.) W przypadku watpliwosci co do sposobu postepowania zawsze nalezy
zwrdci¢ sie do wiasciwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu

konsultacji lub uzyskania porady.



